
RAMBU-RAMBU PERENCANAAN KEGIATAN :


RENCANA KEGIATAN
BADAN PELAKSANA KLASIS YOGYAKARTA UTARA GKJ


	SATUAN PELAKSANA KEGIATAN
	BIDANG…../BPH/KOMISI…/FORKOM….

	NAMA KEGIATAN
	…………………………………………………




	Halaman Judul
Halaman Pengesahan
Daftar Isi
Kata Pengantar


	BAB I PENDAHULUAN


	A.
	Latar Belakang

	
	1.
2.
3.
4.
	 Alasan Pemilihan kegiatan
Landasan hukum (tager talak/artikel akta sidang/ rapat-rapat, dll)
Landasan Filosofis(filosofis tager talak, firman Tuhan, dll)
Tujuan Kegiatan:

	
	
	a.
b.
	Tujuan 1  (filosofis theologis-kualitatif)
Tujuan 2  (kuantitatif yang ter-ukur -optional)

	
	5.
	Sasaran Kegiatan : Jumlah peserta berapa siapa saja, Jumlah Tamu Undangan berapa siapa saja.          ( kuantitatif-terukur : Jumlah orang/jumlah hari/ kehadiran dst)

	
	6.
	Indikator tercapainya tujuan.


	B.
	Identifikasi Masalah

	
	1.
2.
	Masalah Pastoral
Masalah non pastoral



	BAB II PELAKSANAAN KEGIATAN


	A,
B.
C.
D.

	Waktu dan Tempat Pelaksanaan
Peralatan dan perlengkapan yang diperlukan.
Pembagian Tugas 
Skenario kegiatan




	BAB III ANGGARAN PENDAPATAN DAN BIAYA KEGIATAN


	A.
	Persiapan
1. Penyusunan Proposal			Rp…………….
2. Rapat persiapan				Rp…………….
3. Surat menyurat				Rp…………….
4. ATK					Rp…………….
5. Transport panitia/konsumsi		Rp…………….
6. Dll……………..				Rp…………….+
Jumlah								Rp…………….


	B.
	Pelaksanaan

	
	1. Koordinasi					Rp…………….
2. Sewa tempat				Rp…………….
3. Sewa Peralatan				Rp…………….



4. Transport Peserta				Rp…………….
5. Transport Panitia				Rp…………….



6. Transport Nara Sumber			Rp…………….
7. Penggandaan. Makalah			Rp…………….
8. Konsumsi					Rp…………….
9. Dll						Rp…………….+
Jumlah								Rp…………….+


	C.
	Evaluasi

	
	1. Pengumpulan data persiapan & pelaksanaan	Rp…………….
2. Rapat evaluasi					Rp…………….
3. Penyusunan dokumen				Rp…………….
4. Dll					  	 	Rp…………….+
 										Rp…………….+
                        Jumlah								Rp…………….


	D.
	Sumber Dana:

	
	1. Anggaran Bapelklas				Rp…………….
2. Iuran Peserta					Rp…………….
3. Iuran panitia					Rp…………….
4. Sponsorship					Rp…………….
5. Donatur tidak mengikat				Rp…………….
6. Lain-lain						Rp…………….+
Jumlah								Rp…………….-
Saldo								Rp…………….,-




	BAB IV PENUTUP


	1.
2.
	Kesimpulan
Saran/ Rekomendasi





	Yogyakarta, ………………………….2015

	Bidang ……………………………

	Ketua,
	Sekretaris,






	Mengetahui,
BPH BAPELKLAS
Tanggal : ………………………………






	……………………………………………….

	KETUA





DOKUMEN YANG HARUS DI BUAT

1. Perencanaan Kegiatan: Proposal lengkap-minimal seperti contoh
2. Rekaman Pelaksanaan
a. Rekaman Notulis
b. Rekaman audio visual/ audio (optional)
c. Rekaman Foto
3. Evaluasi
a. Kumpulan data tujuan kualitatif  dua tahun terakhir
b. Kumpulan data kuantitatif tujuan dan sasaran dua tahun terakhir.
c. Metode Evaluasi:
1) Membandingkan data proses dan hasil pelaksanaan dengan perencanaan
2) Membandingkan data proses dan hasil pelaksanaan dengan norma alkitab, sosial, budaya
3) Membandingkan data perencanaan dan hasil pelaksanaan sekarang dengan tahun lalu.(jika keberhasilan tidak memerlukan tenggat waktu panjang
d. Kesimpulan
e. Saran/ Rekomendasi
4. Laporan Keuangan
a. Rencana dan Realisasi Penerimaan
b. Rencana dan Realisasi Pengeluaran
5. Lampiran-lampiran:
a. Lampian dokumen umum:
1) SK Kepanitiaan/ persetujuan BPH Bapelklas
2) Undangan peserta
3) Undangan nara sumber
4) Makalah
5) Perjanjian Kerjasama
6) Daftar Hadir panitia, narasumber, peserta.
7) Dan lain-lain
b. Lampiran dokumen keuangan:
1) Bukti penerimaan/ Kwitansi penerimaan-Ada tanda tangan persetujuan ketua
2) Bukti pengeluaran-Sekecil apapun pengeluaran dinyatakan sah jika berupa kwitansi dan disetujui ketua, jika pembelian barang disertai Nota Pembelian.
6. Dokumen 1-5, dijilid jadi satu diberi cover dengan judul yang jelas , beserta tahun kegiatan.
               Contoh:
DISKUSI
MANFAAT VISITASI DALAM MENINGKATKAN KEHADIRAN JEMAAT


BIDANG VISITASI
BADAN PELAKSANA KLASIS YOGYAKARTA UTARA GKJ
2015


7. Dikumpulkan dikantor Klasis selambat-lambatnya 7x24 jam setelah kegiatan berakhir, harap minta tanda terima.
Lampiran Laporan Bawasklas Yogyakarta Utara 2015

